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Sunum igerigi nasil olmaldir

Etkili sunum teknikleri nelerdir

Arastirma Nasil Yapilmalidir

lletisim nasil kurulmalidir

Yazl, boyut, font secimi



SLAYT HAZIRLAMA NASIL OLMALIDIR
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Zaman cizelgesi

COVID-19
Progress steps

2019.12

12.01-12.31 Text here

Example Text : Get a modern
PowerPoint Presentation that is
beautifully designed.

1.01-1.15 Text here

Example Text : Get a modern
PowerPoint Presentation that is
beautifully designed.

1.16-1.31 Text here

Example Text : Get a modern
PowerPoint Presentation that is
beautifully designed

2.01-2.10 Text here

Example Text : Get a modern
PowerPoint Presentation that is
beautifully designed.

2.11-2.15 Text here

Example Text : Get a modern
PowerPoint Presentation that is
beautifully designed.

2.16-2.29 Text here

Example Text : Get a modern
PowerPoint Presentation that is
beautifully designed

3.01-3.15 Text here

Example Text : Get a modern
PowerPoint Presentation that is
beautifully designed.

3.16-3.31 Text here

Example Text : Get a modern
PowerPoint Presentation that is
beautifully designed

4.00 Text here

Example Text : Get a modern
PowerPoint Presentation that is
beautifully designed.

4.00 Text here

Example Text : Get a modern
PowerPoint Presentation that is
beautifully designed.

4.00 Text here

Example Text : Get a modern
PowerPoint Presentation that is
beautifully designed



SLAYT HAZIRLAMA NASIL OLMALIDIR

Konu

Sunum urunleri

taghs




Slayt hazirlarken hazirlik

Etkili bir sunum igin

a Kime/kimlere hitap edecegini mutlaka bilmelisiniz

Hitap seklinizi,ses tonunuzu
Kullanilacak Goérselleri

Kiyafetinizi ayarlamalisiniz




Hazirlik asamasi

Arastirmanizi lyi Yapin

Detayli bir 6n ¢alisma Gelebilecek her tir soruya
karsi hazirhikh olun.

Sunumun ana temasina ve
konuya hakim olmahyiz

Vakit buldukca seminer,
konferans ve benzeri sunum
yapilan ortamlarda bulunmak
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SLAYT HAZIRLAMA NASIL OLMALIDIR

Sunumlarda genellikle Powerpoint uygulamasi tercih edilir.

Cihaz ve internet baglantisi ve uygulamalar gtincel ve
yuksek kalitede olmalidir.

Sunumlari sade tutmaya 6zen gosterin.
Karmasik slaytlar yerine, net ve anlasilir gorseller kullanin.
Basit bir dil kullanarak, asil amaciniza odaklanin

Cok fazla metin ve/veya gorsel oge ilgiyi dagitir



Etkili Powerpoint Sunumu

* 6 slaytta bir grafik veya resim kullaniimalidir.

* Powerpoint sunumu uzun tutulmamalidir.

* Sunumun mesajl kullanilan dogru gorsel materyalle desteklenmelidir.
* Gerekiyorsa tablo ve grafiklere yer verilmelidir.

* Sunum iyi anlasilir olmali ve ¢ozinurltga iyi olmahdir.

 Sunum, her bilgisayarda calismalidir.




Etkili Powerpoint Sunumu &

* Tum slaytlarda ayni yazi karakteri kullanilmalidir.
* Harflerin timu buylk veya timu italik olmamalidir.

* Arka fon ve yazi rengi birbirine zit olmalidir. Ornegin, acik renk bir
zeminde koyu bir yazi kullaniimalidir.

* Cok fazla efekt kullaniilmamalidir.

* Sunumda siralama 6nemli degilse, numarali listeye yer verilmemelidir.

-
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Tablo yada sekil kullanimi
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Content Here

You can simply impress your audience and
add a unique zing and appeal to your
Presentations. Easy to change colors, photos
and Text.
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Infographic Style

Content Here

You can simply impress your audience and
add a unique zing and appeal to your
Presentations. Easy to change colors, photos
and Text.

[ ]
'n' 55% @ 45%

Content Here

You can simply impress your audience and
add a unique zing and appeal to your
Presentations. Easy to change colors, photos
and Text.
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Infografik: imgeler, grafikler ve minimal metin

Content Here

This PowerPoint Template has clean and neutral design that can be adapted to any content and meets various market segments. With this many slides you
are able to make a complete PowerPoint Presentation that best suit your needs. Time, Money and Reputation.

68%

Content Here

This PowerPoint Template has clean and neutral design that can
be adapted to any content and meets various market segments.
With this many slides you are able to make a complete
PowerPoint Presentation that best suit your needs. Time, Money
and Reputation.
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Renk Kullanimi

Renk uyumunuz olmali
Renk paleti belirle

En fazla 5 renk kullan
Yakin renkler kullanma
Acik ile koyu renk kullan
Siyah beyaz sunum vs

Koyu renk
WEBTEKNO

Color adobe.com

Kontrast renkler



Boyut Onerileri

BUYUK YAZILAR KULLANIN
Tirnaksiz fontlari kullanin

* Body Text «2ip
Tltl@ Sub-headingéAx UthOAgﬁ

A 85 pt 36 pt A 18 pt » Captions



Sunumda Bir veya iki font kullanin

100% Free For Commercial Use.




FigUrler icin Goo

b Google Cizimler

Sunan: drive.google.com
% v % % & 3.143 | Uzantilar - 2.961.932 kullanici

G Google'dan | X Google Drive ile calisir | €@ Gevrimdisi galigir

Genel Bakig Yorumlar

Science Class Diagram

File Edit View Insert Format Data Tools

Diagram Number One

Alakal

gle drawings

Uygulam. baslat



Dinleyiciler sizi dinlemeye geliyor okumaya degil

: Bu dinleme tart aslinda
dinlememek sadece dinliyormus: gibi yapmaktizSinifta
veya diger etkinliklerde insanlarn gozlerini size
civilediklerini,aradas sirada gozlerini-hayret ifadesi
vererek actiklar Yada baslarini salladiklarini
gorursunuz;cok buyluk bir dikkatle sizi dinliyor
gibidirler ancak zihnen cok Uzakta olan bu insanlara
Ritap’ ederseniz Uykudan! uyanir gibil sicrarlar

7 BU dinleme turl bir anlamda
algidas seciciliklierilgilidiz Bir annenin bir oda doelusu
cocugun sesit varken, kendi cocugunun adlayisini ayirt
etmesi yadal karni ac olan Kisilerin sadece yemek
reklamlarini fark etmesi gibi dinleyicinin sadece kendisi
ile ilgili olan kismi duymasi diger anlatilanlara
kulaklarini kapatmasi anlamindadir







» Demifkan. bu alancakiagik Uzerine. "Clear8ox" {Temiz Kutu)
sdimi vardikleri gevanlix teknolojisini Turkiye'de ce yogun
olc;utk oynanan an popiiler online oyuniainentegre sttikioring
anlatt,

= Online oyun gavenhigiigin gelistirdikler bu urone 'G-sec'"
acint verdiklerin belirten Damitkan, programm amacinin
Kullanicimin hesap bilgiledive oyun igi yatitimiannis hethansgl
bit t1ojan, keylogger, screenlogger, Mouselogger veya baska
birdligisayar zararhisrile calinmasmin énune gegmek
oldugunu soyled|

= Demirkan, "G-sec" programinin Windows istetim sistemi
igesisinde. herhangi bir bilgisayar zararhisinm ulagamayacap
goveniliz bir atan olusturarak eyunian bu givenilic alanda
caligtirdgbni vurgalads, Demirkan, goyle devam otti:
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Etkili Sunum Yapma llkeleri

Sunuma baslarken, dinleyicilerin bu anlatimdan nasil Kullandiginiz gorsel ve igitsel dgeler birbiriyle uyumlu
bir fayda saglayacagindan mutlaka bahsedin olsun

Ana mesajinizi belirleyin ve uygun yerlerde bu mesaji Heyecanlandiginizda derin bir nefes alin, gulimseyin
tekrarlayin ve en dogal tavrinizla konugsmaya devam edin.

Sunumun siresini ¢cok fazla uzun tutmayin.
Arastirmalara gore, daha kisa stiren sunumlar daha
etkili oluyor.

Sunuma baslamadan 6nce soru kabul edip
etmeyeceginizi belirtin
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Alistirma
Yapin

Alstirmalar yaparak, nerede
hata veya eksiklik oldugunu fark
edebilirsiniz.

Sorulara takilmadan, daha az
hata yapmak ve topluluk
uzerinde gugcla bir etki yaratmak
adina aligtirmalar 6nemlidir.

Yapacaginiz sunumu onceden
prova yapin.

Boylece konuya hakimiyetiniz
artar.



Guclu Bir
”et|§| m Etkili sunum teknikleri denince de akillara mutlaka guglu bir iletigsim gelir.

KU ru n'l Sunumu yapacak olan kiginin ¢ok iyi bir hatip olmasi gerekir.

Topluluk 6ntnde rahat hareket edebilen, konusmalari ve durusuyla
herkesi etkileyebilen kisilerce yapilan sunumlar daha basarili geciyor.

Sunuma baslamadan once, ortama ilk giris ani, kitleyi ilk karsilama ve ilk
intiba ani1 oldukgca onemlidir.

Sunum baslangici, en ¢ok akilda kalan kisimdir.




Guclu Bir lletisim Kurun-2

Sunumunuza hakim ve kendinizden emin olun.

Dogal olun.

Beden dilinizi etkili kullanin.

Ses tonunuzu, vurgularinizi ve durusunuzu iyi ayarlayin.

Dogru yerlerde ara verin.




Etkili Sunum Yapma llkeleri

Goz temasi kurun. Diyalog cok snemlidir

Sabit durmak yerine, asirtya kagmadan ve goruntuyu engellemeden, dolasarak sunuma
devam edin.

Kendinizden emin oldugunuzu sesiniz ve durusunuzla belli edin.

Cok hizli konusmayin ve uzun, karmasik cumleler kurmayin.

En 6nemli noktalardan biri; NIkayeniz g¢arpicl olsun.




Etkili Sunum Yapma llkeler

Her tirden sorunun gelebilecedini bilmeli ve sorulari yanitlarken :

Soruyu iyi dinleyin

Soruyu yanitlarken muhatabinizla goz temasi kurun ve hemen yanit verin
Sunumdaki ilgili bélumleri referans gdsterin

Arkadasca yaklasin

Durist olun
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Yapilmamasi gerekenler

Standart sablonlar kullanmayin

Uzun yazilar yazmayin

Madde imi kullanmayin. Bosluk birakin
Gorsel corbasi yapmayin

Anlasilmayan renkleri kullanmayin

Sikici yazi tiplerini kullanmayin

Brush script




Her sayfada bir konuya degin
Cumle yerine kelime kullan
Dikkat gerektiren kisma vurgu

Her sayfada az sayida anahtar konuya degin
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